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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 
INTEL EASY STEP ( Module 1 Introduction to computer 
operations & basic software applications ) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
17 Februari 2017 (Jumaat) 
8.30pg- 12.30 tgh hari 
 

 

Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg kemus 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

  
1. Pengenalan awal kepada Operasi Komputer serta 

Perisiannya. 
2. Membantu komuniti mahir dalam penggunaan 

computer. 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
1. MUHAMMAD IZZUDDIN BIN EZHAR  (940901045629) 
2. ADNAN BIN IDRUS  (570706055543) 
3. MOHD AZMI BIN MOHD SAAD  (881208045017) 
4. MOHAMED DAUD BIN MOHAMED  (591210065361) 
5. BUDIMAN BIN ZAKARIA  (791117015323) 

 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
Berhubung dengan Ahli PI1M melalui talian telefon 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
1. Memberi pendedahan awal tentang cara pengunaan 

computer 
2. Membantu komuniti menjadi celik IT 
3. Memberi perkhidmatan bersesuaian dgn matlamat PI1M 

Kg.kemus 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 
TIADA 
 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 
TIADA 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
- Pendaftaran Kehadiran 
- Sesi pengenalan dan taklimat ringkas tentang Intel Easy 

Step  
- Paparan pembelajaran asas. 

 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Jamuan ringan 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
TIADA 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
Gambar 1 

 

 
Gambar 2 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Gambar 3 

-Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 
Gambar 1 :5 orang ahli yang menyertai Kursus Intel Easy Step 
 
Gambar 2 :Taklimat dan penerangan oleh Pengurus PI1M Kg 
Kemus Pn.Nurul Ain Suhada Binti Othman 
 
Gambar 3 :Salah Seorang daripada peserta membantu rakan 
sebelah yang kurang faham. 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
TIADA 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
TIADA 

 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


