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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
 

MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 
E- Learning (mewarna menggunakan Aplikasi Paint) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
23 February 2017  
10.00pg – 12 tgh hari 
  

 

Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg kemus 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
Proses Pembelajaran awal Komputer 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
1.JIVEENASH A/L PANNY CHELWAM (101016050479) 
2.MUHD ADAM WAFIQ BIN MOHD YUSOFF (120903040027) 
3.IRDINA QALEESYA BINTI ANUAR FAZRIN (110217040104) 
4.SITI NUR SYUHADA BINTI MD LATIF (111010040340) 
5.KOGILAN A/L RAVI (120304040463) 
6.KHAVEYASHINE A/P SELVATURAI (110604050154) 
7.LOVINASH A/L PRAKASH (120615040305) 
8.SABABATI A/L YOGANATHAN (111101102615) 
9.UMMAR ZARA BINTI MOHD FAUZI (121005040206) 
10.QISTINA BINTI MOHD FAUZAN (120809040274) 
11.AUNI QISTINA  MOHD KHAIROM ANUAR 
(110825060372) 
 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
Melalui Pendedahan Media Sosial 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Pengenalan Awal Kepada Komputer 
 

 Mengeratkan Silaturahim antara petugas dan komuniti 
setempat 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 
TIADA 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
 

MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

TIADA  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
1. Pendaftaran Kehadiran 
2. Sesi perkenalan 
3. Demonstari cara penggunaan Aplikasi Paint 
4. Membantu Kanak-kanak yang kurang faham 

 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 

 Menonton dan menyanyi lagu kanak-kanak (My Family) 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
Ibu Bapa pelajar 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
Gambar 1 

 

 
Gambar 2 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
 

MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Gambar 3 

 

 
Gambar 4 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
 

MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Gambar 5 

 

 
Gambar 6 

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
GAMBAR 1 :Kanak-kanak Tabika Perpaduan Mengambil  
tempat duduk masing-masing 
 
GAMBAR 2 :Perbualan ringkas petugas dengan kanak-kanak 
dan pengenalan kepada Komputer 
 
GAMBAR 3 : Pen. Pengurus Cik Nurshakila Binti Ya’acob 
membantu kanak-kanak mengunakan aplikasi mewarna paint 
 
GAMBAR 4:Adik Kogilan cepat memahami dan boleh 
menyelesaikan tugasan yang diberi 
 
 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
 

MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

GAMBAR 5: Kanak-Kanak Tabika Perpaduan Menonton, 
menyanyi serta menari mengikut klip video yang dipaparkan 
oleh petugas 
 
GAMBAR 6 :Sesi Gambar kenang-kenangan  

Translation 
Terjemahan 
 

 
TIADA 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
TIADA 

 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


